
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten und Informationen nach Art. 13 DSGVO 
 
Verantwortlicher:  Gemeinde Hebertshausen, Am Weinberg 1, 85241 Hebertshausen, Tel. 08131/29286-0, Email: poststelle@hebertshausen.de 
Behördlicher Datenschutzbeauftragter: Renate Heigl, Am Weinberg 1, 85241 Hebertshausen, Tel. 08131/29286-110 Email: datenschutz@hebertshausen.de 
 
Weitere Informationen gem. Art. 13 Abs. 2 DSGVO finden Sie am Ende der Tabelle 
 

 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
 

Abwasserabgabe 

 
Berechnung der Kleineinleiterabgabe 

BayWHG, BayAbwG 
 

 
Name, Vorname, grundstücksbezogene Daten 

 
Abgabepflichtige, Unternehmen 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Wasser-
wirtschaftsamt, Landratsamt Dachau 

 

 
30 Jahre nach Abschluss  

des Vorgangs 

 
 

Arbeitssicherheit und Be-
triebsmedizin 

 
Arbeitsschutz und Unfallverhütung; betriebs-

medizinische Betreuung ASiG 

 
Name, Vorname, Organisationseinheit, Tätig-
keitsbeschreibung, Gefährdungsbeurteilung, 

Pflicht- und Angebotsuntersuchungen 
 

 
 

alle Mitarbeiter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Fachkraft 
für Arbeitssicherheit, Fachkraft für Be-

triebsmedizin 

 
spätestens 30 Jahre nach Ab-

schluss der Personalakte 

 
 

Auftragsvergaben 

 
Abwicklung von Bau- und Dienstleistungsauf-

gaben DSGVO 
 

 
Unternehmensdaten, Anschrift, Name, Vor-

name, Telefonnummer, E-Mail, Auskünfte aus 
dem Gewerbezentralregister 

 

 
 

Auftragnehmer 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Ing. Büros 

 
10 Jahre nach Abschluss der Bau-

maßnahme/des Vorgangs 

 
 

Brandschutz 

 
Organisation des Brandschutzes mit Telefon-
verzeichnisses, Lehrgangsanmeldungen, Auf-

gabenverteilung BayFwG 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktda-

ten (dienstl. und privat) 

 
Führungskräfte der Hilfsorganisationen, 

betroffene Mitarbeiter 

 
Führungskräfte der Feuerwehren 

 
spätestens nach 30 Jahren 

 
Bauleitplanung 

 
Durchführung von Bauleitplanverfahren, Be-

freiungen BauGB 
 

 
Grundstücksdaten 

 
Bürger, Grundstückseigentümer, Bau-

herrn, Planer 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Planer, 

Mitglieder des Gemeinderates 

 
keine 

 
 

Bauverwaltung und Geoda-
ten 

 

 
Bau- und Grundstücksdatenverwaltung, Vor-

kaufsrechte, BauGB, GO 

 
Name, Vorname, Adresse, Grundstücksdaten 

der Grundstückseigentümer und Bauherrn 

 
Grundstückseigentümer, Bauherrn, Nach-

barn, Planer 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 

des Gemeinderates, Landratsamt 
Dachau; Notare 

 
keine 

 
Seniorenarbeit 

 

 
Beratungstätigkeit, Veranstaltungen, GO 

 
alle Daten, die für eine zielgerichtete Senioren-

arbeit erforderlich sind. 

 
Bürger, Einrichtungen 

 
Seniorenbeauftragter, zust. Verwal-

tungsmitarbeiter 
 

 
zehn Jahren nach Abschluss des 

Vorgangs 

 
Beteiligungen der Gemeinde 

Hebertshausen 
 

 
Verwaltung der Beteiligungen der Gemeinde 

Hebertshausen 

 
Name, Vorname. Anschrift, Funktion 

 
Unternehmen, Geschäftsführer, Auf-

sichtsratsmitglieder, Mitglieder der Gesell-
schafterversammlungen 

 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 
des Gemeinderates, Öffentlichkeit (Be-

teiligungsrecht) 

 
keine 

 
Bewerbermanagement 

 

 
Personalgewinnung und Praktikanten, Ehren-

ämter DSGVO 
 

 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten, schulischer und beruflicher 

Werdegang, Zeugnisse 
 

 
 

alle Bewerber 
 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter 

Mitglieder des Gemeinderates (Einsicht-
nahme), Personalratsmitglieder 

 
Spätestens 6 Monate nach 

Abschluss des Stellenbesetzungs-
verfahrens 

 
 

Bürgerversammlung und –
beteiligungsverfahren 

 

 
 

Durchführung der Bürgerbeteiligung und 
Niederschriftserstellung GO, BauGB 

 
 

Name, Vorname, ggf. Anschrift, weitere Kon-
taktdaten 

 
Im Verfahren beteiligte Bürger und wei-
tere Personen, Bürger, die sich in der 
Bürgerversammlung zu Wort melden 

 
 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 
des Gemeinderates, Öffentlichkeit (im 

Rahmen der Veranstaltungen) 

 
 

keine 



 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
 

Dienstleistungen an Dritte 
 

 
 

Rechnungserstellung für Leistungen der 
Gemeinde Hebertshausen DSGVO 

 

 
 

Name, Vorname, Anschrift, 
ggf. weitere Kontaktdaten 

 
 

alle Personen, die kostenpflichtige Leis-
tungen der Gemeinde Hebertshausen in 

Anspruch nehmen 
 
 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
 

10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

 
 
 

Ehrungen, Auszeichnungen 
 

 
Vorschläge, Organisation und Durchführung 
von Ehrungen GO, BezO, verschiedene Ge-

setze und Verordnungen und Bekanntmachun-
gen und Richtlinien zur Verleihung von Ehrun-

gen und Auszeichnungen 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktda-
ten, Geb. Datum, ggf. Partei- und Vereinszuge-
hörigkeit, Funktionen im Verein (bzw. Verband, 

Organisation, Institution, etc.) bisherige Ver-
dienste, Auszeichnungen ggf. Vorstrafen 

 

 
 

Zu ehrende Personen und weitere Zur 
Ehrung / zum Empfang geladene Perso-

nen 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Landrats-
amt Dachau, Regierung von Oberbay-

ern, ggf. Staatsministerium/Staatskanz-
lei, ggf. Verkehrswacht, Personenkreis 

der bei der Ehrung anwesend ist und die 
Laudatio hört, Öffentlichkeit (Pressebe-

richterstattung) 
 

 
 

30 Jahre 
nach Abschluss des Ehrungsvor-

ganges 

 
 

Feuerwehrwesen 
 

 
Nutzung personenbezogener Daten für die Er-

füllung die Aufgaben nach BayFwG 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum, wei-

tere Kontaktdaten, Ausbildungsnachweise 

 
Aktive Mitglieder der Freiwilligen Feuer-

wehren, Begünstigte von Feuerwehreins-
ätzen 

 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Polizei, 
Landratsamt, Kreisbrandinspektion, 

Bayerischer Feuerwehrverband 
 

 
10 Jahre nach aktiver Dienstzeit 
(bei Kommandanten 30 Jahre) 

 
freiwillige Leistungen, För-

derprogramme 
 

 
Gewährung von freiwilligen Zuschüssen, GO, 

KommHV, Förderrichtlinien, Satzungen 

 
Name, Vorname, Unternehmensbezeichnung, 
Verein, Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA-

Mandatsdaten 
 

 
Antragsteller, Vereinsvorsitzende 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, ggf. Mit-
glieder des Gemeinderates, Regierung 

von Oberbayern 

 
Spätestens 30 Jahre nach Ab-

schluss der Maßnahme 

 
Friedhofsverwaltung 

 

 
Friedhofsverwaltung 

BestG, BGB und Ortsrecht 
 

 
Name, Anschrift, Geburts- und Sterbedaten, 

ggf. SEPA-Mandatsdaten 

 
Angehörige von verstorbenen Einwoh-

nern, verstorbene Einwohner 

 
Friedhofsbehörden, Bestattungsunter-
nehmen, Trauerredner, Erben, Nach-

lassgericht 

 
spätestens 10 Jahre nach Ab-

schluss des Vorgangs / Ablauf des 
Nutzungsrechts 

 
 

Führung Inventarverzeich-
nisse 

 
Übersicht über den Bestand an Inventar, Ver-

mögensverwaltung GO, KommHV 
 

 
Name, Vorname, Organisationseinheit, Zim-

mer-Nr. ggf. weitere Kontaktdaten, Funktionen 

 
Mitarbeiter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
Bei Aussonderung des Inventars 

 
Fundsachen 

 

 
Durchführung der Fundsachenverwaltung BGB 

 
Name, Vorname, Anschrift, Telefon-Nr., Email 
des Finders und wenn erfolgreich des Verlie-

rers 
 

 
Verlierer und Finder 

 
Finder, zust. Verwaltungs- und Bauhof-

mitarbeiter 

 
10 Jahre nach Abschluss des Vor-

gangs 

 
 

Gemeindebücherei 
 

 
Buchausleihe und Beitrags- und Gebührenab-

rechnung, GO, Ortsrecht 
 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, wei-

tere Kontaktdaten, Staatsangehörigkeit 

 
Bürger, weitere Nutzer der Gemeindebü-
cherei, andere Bibliotheken im Rahmen 

der „Onleihe“ 
 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
spätestens  10 Jahre nach Aus-

scheiden 

 
 

Gewerberegister 
 

 
Führung des Gewerberegisters mit An-, Ab- 
und Ummeldungen, Erteilung von Genehmi-

gungen GewO und GastG 
 

 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Telefon-Nr., 

Email, Unternehmensdaten 

 
Gewerbebetreibende 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, nationale 

Behörden, Polizei 

 
keine 

 
 

Grundstücksgeschäfte 
 

 
Verträge im Rahmen des Grunderwerbs und 

der –veräußerung, Teilungserklärungen 
GO, BayNatSchG, BGB 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten, Grundstücksdaten, SEPA-

Mandatsdaten 
 
 

 
Grundstückseigentümer oder künftige 

Grundstückseigentümer 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Notare, 

Grundbuchamt, Vermessungsamt 

 
keine 



 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
Informations- und 

Kommunikationstechnik 
 

 
Nutzerverwaltung, Überprüfung Nutzungsver-

halten, Auswertungen zur Erreichbarkeit 
DSGVO 

 

 
Name, Vorname, Organisationseinheit, weitere 

Kontaktdaten 

 
 

Mitarbeiter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
Automatische Löschung: 

private Daten sechs Monate, 
dienstliche Daten 9 Monate nach 

Abschluss des Vorgangs 
 

 
 

Interne Organisation 
 

 
Organigramme, Geschäftsverteilungspläne, 

Telefonverzeichnisse, Telefonvermittlung 
DSGVO 

 

 
Name, Vorname, Organisationeinheit, Zimmer-

Nummer, weitere Kontaktdaten, Funktion 

 
 

Mitarbeiter 
 

 
Mitarbeiter, Bürger, Geschäftspartner, 

externe Dienstleister 

 
Monate nach Ausscheiden aus 

dem Beschäftigungs- / Dienstver-
hältnis, Geschäftsverteilung / 

Organigramm unbegrenzt 
 
 

Kinder-, Jugend- 
und Seniorenarbeit 

 

 
Veranstaltungsteilnahme (Ferienprogramm, 
Ferienbetreuung, Seniorenveranstaltungen), 

(Nutzung der Einrichtungen (JuZ) GO 
 
 

 
Name, Vorname, ggf. Geb. Datum, Anschrift 
der Veranstaltungsteilnehmer, Nutzerdaten 

JuZ, ggf. weitere Kontaktdaten 

 
Teilnehmer an den Veranstaltungen, 

Personensorgeberechtigte, Nutzer der 
Einrichtungen 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitarbeiter 

in den Einrichtungen, Partner bei der 
Durchführung der Veranstaltungen 

 
 

Spätestens 10 Jahre nach Ab-
schluss des Vorgangs 

 
 

Kindertagesstätten 
 

 
Verwaltung der organisatorischen Abläufe und 
Abrechnungen KiTa-Anmeldung, Zuschüsse 

BayKiBiG 
 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten die zur Kooperation mit den 

Kindertagesstätten notwendig sind 

 
Kinder, Personensorgeberechtigte, Trä-
ger der Kindertageseinrichtungen, Mitar-

beiter der Träger und Einrichtungen 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 
 

 
10 Jahre nach Abschluss des Vor-

gangs 

 
 
 

Kontaktdatenverwaltung 
 

 
Verwaltung von Grunddaten von Personen, die 

mit der Gemeinde in Kontakt stehen 
DSGVO 

 

 
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktda-
ten, ggf. Funktion, ggf. Geburtsdatum, Unter-

nehmens- und Vereinsdaten 

 
Mitarbeiter, Mitglieder des Gemeindera-
tes, Beirats-, Lenkungs-, Projekt- und Ar-
beitsgruppenmitglieder, ehrenamtlich tä-
tige Personen, weitere Mandatsträger, 

alle Personen und Unternehmen mit Be-
zug zur Gemeinde Hebertshausen 

 

 
 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
Daten werden laufend aktualisiert, 
Löschung, wenn kein Kontakt mehr 

besteht 

 
 

Kultur- Brauchtum, Partner-
schaften und Empfänge 

 

 
Kulturveranstaltungen, Märkte, Kirchweihen, 
Ausstellungen, Empfänge und weitere Veran-

staltungen, Partnerschaftsveranstaltungen 
GO 

 
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktda-
ten, Unternehmen, Organisationen, ggf. Funk-

tion der Eingeladenen 

 
Alle geladenen Personen und Teilnehmer 
an Veranstaltungen, alle Vertragspartner 
der Veranstaltungen, Unternehmen, Eh-

renamtlich Tätige, Mitarbeiter 
 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Partnerge-

meinden, Öffentlichkeit (anwesende 
Personen, Presseberichterstattung) 

Gema, Künstlersozialkasse 

 
10 Jahre nach der Abschluss der 

Veranstaltung, Partnerschaftsunter-
lagen 30 Jahre 

 
 

Melderegister 
 

 
Melderegister, Pass- u. Ausweisregister, ver-

sch. Auswertungen 
BMG; PAauswG, PassG, MeldeG 

 

 
Name, Anschrift, Lichtbild, Doktorgrad, frühere 
Namen, Wohnung, frühere Wohnung, Steuer 
ID, WBK, Betreuungsvermerke, Sperren und 

Schutzbestimmungen etc. 
 

 
Alle Einwohner 

 
Alle Behörden national, Religionsge-

meinschaften, Parteien, Mandatsträger, 
Presse, Rundfunk, Fernsehen, Adress-

buchverlage 

 
keine Löschung der Daten im Mel-
deregister, Pass- und Ausweisre-

gister im Rahmen der gesetzlichen 
Bestimmungen 

 
Miet- und Pachtverträge 

 

 
Vermietungen von Wohnungen und Verpach-
tungen von Grundstücken, Vermietung von 
Veranstaltungsräumen sowie der Sporthalle 

BGB, BayWoBindG 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, Geb. Datum, 

weitere Kontaktdaten 

 
 

Bürger, Unternehmen, Vereine etc. 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
spätestens 30 Jahre nach Vertrags-

ende 

 
 

Öffentlichkeitsarbeit, 
Internetauftritt 

 
 
 
 

 
Homepage- und Print-Produkte-Erstellung 

BGB, BayPrG, TDG, MDStV, UrhG 

 
Name, Vorname, Anschrift, 

weitere Kontaktdaten, Funktion 

 
Mitarbeiter, Mitglieder des Gemeinderates 

und ehrenamtlich für die Gemeinde He-
bertshausen Tätige, Bürger 

 

 
alle Besucher der Homepage, Bürger, 
Behörden, Institutionen, Vereine und 

Verbände, Organisationen, Einrichtun-
gen, usw. Medien und Öffentlichkeit 

 

 
Öffentlichkeitsarbeit: 10 Jahre nach 

Abschluss des Projekts 
Internet: unbegrenzt bis zur Lö-

schung der Internetseite 



 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
Personalratswahl 

 

 
Durchführung der Personalratswahlen 

BayPVG 
 

 
Name, Vorname, Organisationseinheit, 

Einstellung 
 

 
Mitarbeiter 

 
mit den Personalratswahlen befasste 

Mitarbeiter 

 
keine 

 

 
 

Personalvertretung 
 

 
Organisation betriebsinterner Veranstaltungen 

Stellungnahmen nach dem Personalvertre-
tungsgesetz BayPVG 

 

 
Name, Vorname, Organisationseinheit, 

EGruppe, BesGr, Stufenzuordnung 

 
 

Mitarbeiter 

 
 

Personalvertretung 

 
 

spätestens nach 30 Jahren 

 
 
 
 

Personalverwaltung 
 

 
 
 

Gehaltszahlungen, Führen der Arbeitszeitkon-
ten, Beihilfeabrechnung, Reisekostenabrech-
nung, Personalentwicklung TVöD, BayBesG, 
KWGB, ArbZG, ArbZV, BayMuUrlG, Beihilfe-

richtlinien, BayRKG, DSGVO 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Daten, die zur Personalbewirtschaftung und 
-entwicklung erforderlich sind 

 
 
 
 

Beamte, Beschäftigte, Auszubildende, 
Praktikanten 

 
 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Gehalts-
abrechnungsstelle, Träger der Sozial-

versicherung, Kindergeldstelle, Steuer-
verwaltung, Zusatzversorgungskasse, 

Beihilfeabrechnungsstelle, Gewerbeauf-
sichtsamt 

 
 
 
 

 
 

spätestens 30 Jahre nach Ab-
schluss der Personalakte 

 
 
 
 

Schulen 

 
 
 

Verwaltung der organisatorischen Abläufe 
und Abrechnungen (Gastschulverhältnisse, 

OGS; Schulmensa, Verkehrshelfer, Schülerbe-
förderung) 

SchKfrG, ByEUG 
 
 
 
 

 
 
 

Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontakt- 
Daten, SEPA-Mandatsdaten 

(Schulmensa und OGS) und besuchte Schule 

 
 
 

Schüler, Personensorgeberechtigte, 
Verkehrshelfer 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Verkehrs-
behörde, Auftragnehmer, Sachaufwand-
sträger anderer Kommunen, Regierung 

von Oberbayern, Grund- und Mittel-
schule Hebertshausen, Auftragnehmer, 

Schülerbeförderung 
 

 
 
 
 

5 Jahre nach Beendigung des 
Vorgangs 

 
 

Sicherheitsrechtliche Maß-
nahmen 

 

 
 

Sicherheitsrechtliche Anordnungen 
LStVG, Ortsrecht 

 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten, Halterdaten, Führungszeug-

nisse, Versicherungsscheine 
 

 
Empfänger von begünstigenden (Geneh-
migung) oder belastenden Anordnungen 
(Untersagung, Verbot, Aufhebung einer 

Erlaubnis) 
 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Sicher-

heitsbehörden, Polizei, Gesundheitsamt, 
Veterinäramt, Verwaltungsgerichte 

 

 
 

keine 

 
 

Sitzungsverwaltung 
Sitzungsladung 

 

 
Organisation und Durchführung sämtlicher Sit-

zungen und Mandatsträgerverwaltung, 
Abrechnung Sitzungsgelder und Entschädi-

gungen 
GO, Ortsrecht, GeschO Gemeinderat 

 

 
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktda-
ten, Fraktionszugehörigkeit, SEPA-Mandatsda-
ten, Abwesenheitsgründe bei Sitzungen, Foto 

 
Mitglieder des Gemeinderates, 

betroffene Verwaltungsmitarbeiter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 
des Gemeinderates, Öffentlichkeit (Ein-
sichtnahme in Sitzungsniederschriften 

und Veröffentlichung im Internet) 

 
 

max. 10 Jahre nach Ausscheiden, 
Sitzungsniederschriften unbegrenzt 

 
 

Sozialleistungen 
 

 
Arbeiten im Zusammenhang mit der Beantra-

gung von sozialen Leistungen 
Sozialgesetzbücher (SGB I – XII) 

 
 
 
 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten, urkundlich erfasste Daten 

 
Antragsteller 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, zust. (So-
zial-) Behörden, Rentenversicherung, 

Landratsamt Dachau 

 
20 Jahre nach Abschluss des Vor-

gangs 



 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
Spendenabwicklung 

 

 
Annahme von Spenden 

AO 
 

 
Name, Vorname, Anschrift 

 
Bürger, Unternehmen, weitere Personen, 

die Spenden an die Gemeinde leisten 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 

des Gemeinderates 

 
Keine 

(Daten in der Sitzungsniederschrift) 

 
Standesamt 

 

 
Durchführung von Trauungen 

PStG 
 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, wei-
tere Kontaktdaten, urkundlich erfasste Daten 

 
Bürger, Behörden, Bestatter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Standes-
ämter, Landratsamt Dachau, nationale 

und internationale Behörden, Religions-
gemeinschaften 

 

 
 

keine 

 
 

Statistische Zwecke 
 

 
 

Analyse der Nutzung des Websiteangebots 
GO 

 

 
 

Anonymisierte IP-Adressen der Nutzer 

 
Nutzer des Websiteangebots der 

Gemeinde Hebertshausen 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
nach Trennung der Verbindung mit 
Homepage automatisch gelöscht 

durch Anonymisierung 
 

 
 

Stellungnahmen in bau- und 
denkmalschutzrechtlichen, 
umwelt- und wasserrechtli-

chen Angelegenheiten 
 

 
 

Gemeindliches Einvernehmen 
BauGB, BayBO, BayWG, BayWHG, Bay-

NatschG, BlmSchG 

 
Daten, die zur Beurteilung des Vorhabens er-

forderlich sind. 
Adresse des Bauherrn und Vertreter: Name, 
Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, 
Lage des Baugrundstücks, Flurnummer, 

Straße, Ort 
 

 
 

Bauherr / Antragsteller 
Nachbarn 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder 

des Gemeinderates, Landratsamt 
Dachau, Landesamt für Denkmalschutz, 

Landesamt für Umwelt, Wasserwirt-
schaftsamt München 

 
 

20 Jahre nach Abschluss des 
Verfahrens 

 
Steuern, Beiträge und 

Gebühren 
 

 
Erhebung von Grund-, Gewerbe- und Hunde-

steuer, GewStG, GrStG, AO, Ortsrecht, 
HH-Satzung, Erhebung von Beiträgen und Ge-

bühren, KAG 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, Steuerdaten, wei-
tere Kontaktdaten, Grundstücksdaten (ALKIS), 

SEPA-Mandatsdaten 
 

 
Bürger, Unternehmen, Behörden, 

Vereine, etc. 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, ggf. Mit-

glieder des Gemeinderates 

 
 

10 Jahre nach Veranlagung 

 
 

Unternehmensdatenbank 
 

 
 

Speicherung von Unternehmensdaten mit Kon-
takten und Vorgängen zur Dokumentation 

GewO, GO 
 
 

 
Name, Vorname, Unternehmensbezeichnung, 

Anschrift, weitere Kontaktdaten 

 
Gewerbetreibende 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Öffentlichkeit 

 
spätestens ein Jahr nach Abmel-

dung des Gewerbes 

 
Verkehrsrechtliche 

Maßnahmen 
 

 
Verkehrsrechtliche Anordnungen und Son-
dernutzungserlaubnisse, Anordnungen auf-

grund der gemeindlichen Satzung, Hausnum-
mernzuteilung StVO und BayStrWG, GO, 

Ortsrecht 
 

 
Name, Vorname, Geb. Datum, Anschrift, 

weitere Kontaktdaten, Firmendaten 

 
Empfänger von begünstigenden (Geneh-
migung) oder belastenden Anordnungen 
(Untersagung, Verbot, Aufhebung einer 

Erlaubnis) 

 
zust. Verwaltungs- und Bauhofmitarbei-
ter, weitere Verkehrsbehörden, Polizei, 

Baufirmen, Ingenieurbüros, 
Verkehrsgutachter 

 
 

nach 10 Jahren 

 
Versicherungsfälle 

 

 
Bearbeitung von Schadensfällen im Bereich 
Haftpflicht oder Vermögenseigenschaden 

BGB 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, 

weitere Kontaktdaten, SEPA-Mandatsdaten 

 
Antragstellende Bürger 

Mitarbeiter 

 
zust. Verwaltungsmitarbeiter, 

Versicherungen 

 
max. 10 Jahre nach Abschluss 

des Vorgangs 

 
Verwaltung der Beiräte, 
Lenkungs- Projekt- und 

Arbeitsgruppen, 
bürgerschaftliches Engage-

ment 
 
 

 
Organisation und Durchführung sämtlicher Bei-
rats-, Lenkungs-, Projekt- und Arbeitsgruppen-
sitzungen und ggf. Abrechnung der Entschädi-

gungen 
GO, Ortsrecht, weitere Ordnungen und örtliche 

Regelungen 
 

 
Name, Vorname, Anschrift, Zugehörigkeit zu ei-
nem Verein / einer Organisation, für die Vertre-
tung wahrgenommen wird. Anschrift, weitere 
Kontaktdaten, ggf. SEOA-Mandatsdaten, wei-
tere Daten die zur Beantwortung der Anfragen, 

Sachverhalte, Themen notwendig sind 

 
Mitglieder des Gemeinderates, der Bei-

räte, der Lenkungs-, Projekt- und Arbeits-
gruppen, Bürger betroffene Verwaltungs-

mitarbeiter 

 
 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 

 
 

Max. 10 Jahre nach Ausscheiden 



 
 
 

Verarbeitungstätigkeit 
 

 
 

Zweck der Verarbeitung  
und Rechtsgrundlage 

 
 

Kategorien der zu verarbeitenden 
personenbezogenen Daten 

 

 
 

Kategorien der  
betroffenen Personen 

 
Kategorie der Empfänger, denen 
die personenbezogenen Daten  

offengelegt worden sind,  
oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in  
Drittländern oder internationalen 

Organisationen 
 

 
 

Vorgesehene Fristen für  
die Löschung (Vernichtung) 

der verschiedenen  
Datenkategorien 

 
Wahlen und Bürgerbegehren 
und entscheide, Volksbegeh-

ren und -entscheide 
 
 

 
Durchführung der Wahlen und Bürger- und 

Volksentscheide im Rahmen der kommunalen 
Ebene 

GLKrWG, GLKrWO, LWG, 
BWG, EuWG, BV, GO 

 

 
Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, Wahlberechtigungen 

 
 

Bürger, Kandidaten, Wahlhelfer 

 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Wahlhel-
fer, Wahlbehörden, Datendienstleister, 
Polizei, Landratsamt Dachau, Landes- 
und Bundeswahlleiter im Fall von Be-

schwerden, Öffentlichkeit 
(Amtliche Bekanntmachungen) 

 

 
 

Ergebnisse: unbegrenzt Löschung 
der Wahlunterlagen, Wählerlisten 
etc. spätestens zum Zeitpunkt der 

nächsten Wahl 

 
 

Zahlungsverkehr 

 
Auszahlungen, Einzahlungen, Mahnungen, 

Vollstreckungen, Stundungen, Erlässe 
GO, KommHV, AO, ZPO 

 

 
Name, Vorname, 

SEPA-Mandatsdaten, 
weitere Kontaktdaten 

 
Bürger, Unternehmen, weitere 

Personen 

 
zust Verwaltungsmitarbeiter. 

 
keine 

 
 

Zutrittsberechtigungen 
 

 
 

Verwaltung der Zutrittsmedien 
DSGVO 

 

 
 

Name, Vorname, Anschrift 

 
 
Alle Mitarbeiter, Externe mit Zugangsbe-
rechtigungen zu gemeindlichen Liegen-

schaften 
 
 

 
 

Bei Schaden und Missbrauchsfällen: 
An die jeweils ermittelnden Stellen 

 
Bei Mitarbeiten: nach Beendigung 
des Beschäftigungsverhältnisses, 

bei Externen: bei Wegfall des 
Berechtigungsgrundes 

 

 
 
Ihre Daten werden bei der Gemeinde Hebertshausen solange gespeichert, wie dies unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen zur Aufgabenerfüllung erforderlich ist.  
Nach der Datenschutzgrundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu: 
Werden Ihre persönlichen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten, Art. 15 DSGVO. 
Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu. Art. 16 DSGVO. 
Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruchgegen die Verarbeitung einlegen, Art. 17, 18 und 21 DSGVO. 
Wenn Sie in die Datenvereinbarung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mit Hilfe automatisierter Verfahren durchgeführt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf 
Datenübertragbarkeit zu, Art. 20 DSGVO. 
Sollten sie von Ihrem oben genannten Rechten Gebrauch machen, prüft die öffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind.  
Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz. 


